
 
 
 

Personalbogen 

(grau hinterlegte Felder sind vom Arbeitgeber auszufüllen) 

  
 
 
 

Persönliche Angaben 
Familienname  
 
 
ggf. Geburtsname 
 

Vorname 

Straße und Hausnummer  
 
 
inkl. Anschriftenzusatz 

PLZ, Ort 

Geburtsdatum Geschlecht 
 männlich  weiblich 

 divers        unbestimmt 

Familienstand:         ledig                     verheiratet 

 

                          geschieden            verwitwet 

                                       
                             Seit:          

 
Telefon: __________________________________________ 
 
 
Handy:   __________________________________________ 

Mailadresse:       

Versicherungsnummer  
gemäß Sozialversicherungsausweis 
 
 

Geburtsort, -land – nur bei 
 fehlender Versicherungs-Nr. 

Geburtsdaten der/des Kinder/Kindes 

 

 

 

Staatsangehörigkeit   

bei ausländischen Staatsangehörigen 

 gültige Aufenthaltserlaubnis bis:        ____________________________ 

 ausstellende Behörde:                      ____________________________ 

 gültige Arbeitserlaubnis bis:             ____________________________ 

      ausstellende Behörde:                     ____________________________ 
 

      
 
Grad der Behinderung in %   ___________________ 
 
 
Bescheid vom:                      Behörde: 

 
 
Schwerbehindert   ja          nein 

 
Bankverbindung:  
 
IBAN: __________________________________________ 
 

 
BIC 

Lichtbild 
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Beschäftigung  

Eintrittsdatum Ersteintrittsdatum 
 

Beschäftigungsbetrieb 

Berufsbezeichnung Ausgeübte Tätigkeit 

 Hauptbeschäftigung 

 Nebenbeschäftigung 

Probezeit:                      ja             nein 

Dauer der Probezeit: __________________________ 

Üben Sie weitere Beschäftigungen aus?                                      ja          nein 

Zeitraum Arbeitgeber Art der Tätigkeit Wöchentliche 
Arbeitszeit 

von: 

 

bis: 

 

   geringfügig entlohnt 

  nicht geringfügig entlohnt 

  kurzfristig beschäftigt 

 

von: 

 

bis:  

 

   geringfügig entlohnt 

  nicht geringfügig entlohnt 

  kurzfristig beschäftigt 

 

Ergibt die Zusammenrechnung der monatlichen Arbeitsentgelte mehr als EUR 520,00?                     ja       nein 

Höchster 
Schulabschluss 

 ohne Schulabschluss 

 Haupt-/Volksschulabschluss 

 Mittlere Reife/gleichwertiger 

     Abschluss 

 Abitur/Fachabitur 

 
 
Höchste 
Berufs-
ausbildung 

 ohne beruflichen Ausbildungsabschluss 

 Anerkannte Berufsausbildung 

 Meister/Techniker/gleichwertiger 

     Fachschulabschluss 

 Bachelor 

 Diplom/Magister/Master/Staatsexamen 

 Promotion 
 

Beginn der Ausbildung: Voraussichtliches Ende der Ausbildung:   

Wöchentliche Arbeitszeit: 

     Vollzeit   Teilzeit 

Ggf.Verteilung d. wöchentl. Arbeitszeit (Std.) 

Mo     Di      Mi     Do     Fr     Sa     So 

Urlaubsanspruch  

(Kalenderjahr) 

Befristung 

 Das Arbeitsverhältnis ist befristet /  zweckbefristet Befristung Arbeitsvertrag zum:  

 Schriftlicher Abschluss des befristeten Arbeitsvertrages  Abschluss Arbeitsvertrag am: 

 befristete Beschäftigung ist für mindestens 2 Monate vorgesehen, mit Aussicht auf Weiterbeschäftigung  

 

Steuer  
Identifikationsnr. Finanzamt-Nr.  Steuerklasse/Faktor Kinderfreibeträge Konfession 

Sozialversicherung  
Gesetzl. Krankenkasse (bei PKV: letzte ges. Krankenkasse) 

Elterneigenschaft         ja  nein 

KV RV AV PV 

UV-Gefahrentarif DEÜV-Status 

  

Entlohnung 
Bezeichnung Betrag Gültig ab Stundenlohn Gültig ab 
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VWL - nur notwendig wenn Vertrag vorliegt 
Empfänger VWL Betrag AG-Anteil 

(Höhe mtl.) 

Seit wann Vertragsnr. 

IBAN BIC 

 

 

Angaben zu Vorbeschäftigungszeiten  
 

Zeitraum von Zeitraum bis 
 

Arbeitgeber 
 
Art der Beschäftigung 

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 

 

   

 

 

   

 

Angaben zu steuerpflichtigen Vorbeschäftigungszeiten im laufenden Kalenderjahr 

 
Zeitraum von 

 
Zeitraum bis 

 
Art der Beschäftigung 

 
Anzahl der Beschäftigungstage 

 

 

   

 

 

   

 

Bescheinigungen elektronisch annehmen (Bea) 

 Ich widerspreche der elektronischen Übermittlung von Arbeits- und Nebeneinkommensbescheinigungen an die 
Bundesagentur für Arbeit 
 
 
 
Erklärung des Arbeitnehmers: Ich versichere, dass die vorstehenden Angaben der Wahrheit entsprechen. Ich 
verpflichte mich, meinem Arbeitgeber alle Änderungen, insbesondere in Bezug auf weitere Beschäftigungen (in Bezug auf 
Art, Dauer und Entgelt) unverzüglich mitzuteilen. 
 
 

 
Datum   Unterschrift Arbeitnehmer/in  Datum  Bei Minderjährigen Unterschrift 

des gesetzlichen Vertreters/in 
 
 
 

Datum   Unterschrift Arbeitgeber     
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Erklärung des Arbeitnehmers zur Datenverarbeitung seiner Daten durch den Arbeitgeber und das Steuerbüro 
zur Erstellung der Lohnabrechnung: Ich erkläre mich mit der Verarbeitung obiger Daten zur Erstellung der 
Lohnabrechnung einverstanden. 
 
 
 

 
Datum   Unterschrift Arbeitnehmer/in  Datum  Bei Minderjährigen Unterschrift 

des gesetzlichen Vertreters/in 
 

 

 

 

 

Zugriff auf die Lohn- und Gehaltsdokumente im online-Verfahren 

Wir wollen den Austausch der Lohn- und Gehaltsdokumente erleichtern und stellen Ihnen diese digital zur Verfügung. 

 
Über das DATEV-Portal Arbeitnehmer online „Meine Abrechnungen“ erhalten Sie Ihre Lohn- und Gehaltsdokumente, wie z. 
B. die monatliche Brutto/Netto-Abrechnung, nicht mehr auf Papier, sondern online. 
 
Für die nötige Sicherheit ist selbstverständlich gesorgt: Die Daten liegen geschützt im DATEV-Rechenzentrum in Nürnberg, 
das höchste Anforderungen an Datenschutz und -sicherheit erfüllt. Zudem stellen zwei unterschiedliche Zugangsverfahren 
zu dem Portal sicher, dass nur Sie auf Ihre Daten zugreifen können. Entweder Sie nutzen eine TAN, die Ihnen per SMS auf 
Ihr vorab registriertes Mobilfunkgerät gesendet wird, oder Sie weisen sich mit dem neuen Personalausweis aus.  
 
Wir schalten automatisch für Sie das Portal frei und Sie können zu jeder Zeit und von jedem Ort Ihre Lohn- und 
Gehaltsdokumente einsehen, herunterladen und bei Bedarf ausdrucken. Die Dokumente stehen Ihnen 10 Jahre lang im 
Portal zur Verfügung. Auf Wunsch werden Sie per E-Mail darüber informiert, wenn ein neues Dokument für Sie bereitsteht.  
 
Weitere Informationen zu Arbeitnehmer online finden Sie unter www.arbeitnehmeronline.de. Bei Fragen zu Arbeitnehmer 
online wenden Sie sich bitte an uns.  
 

 

    Ja, ich erhalte zukünftig meine Lohn- und Gehaltsabrechnungen online über Arbeitnehmer  

        online „Meine Abrechnungen“. 

 

 

Datum   Unterschrift Arbeitnehmer/in     

 


